
 
แนวปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอบ้านฉาง 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
หมวดท่ี 9 การบริหารพัสดุ ส่วนท่ี 2 การยืม ข้อ 207 – 211 การให้ยืมหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการซึ ่งมิใช่ 
เพื่อประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทํามิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
ต้องทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล และกําหนดวันส่งคืนตามหลักเกณฑ์ วิธ ีการ 
และแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ ดังน้ี 

                     1.การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้กู้ยืม 
      2 .การให ้บ ุ คคลย ื มใช ้ ภ าย ในสถานท ี ่ ของหน ่ วยงานของร ั ฐ เด ี ยวก ั น  จะต ้ อง ได ้ ร ั บอน ุ ม ั ติ  
จากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติ 
จากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

       3.ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหาก เกิดชํารุดเสียหาย 
หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู ้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่าย ของตนเอง 
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคา 
ท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

         4.การย ืมพ ัสด ุประเภทใช ้ส ิ ้นเปล ืองระหว ่างหน ่วยงานร ัฐ  ให ้กระท ําได ้ เฉพาะเม ื ่ อหน ่วยงาน 
ของรัฐผู้ยืมมีความจําเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน ดําเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
มีพัสดุนั ้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็น 
ลายลักษณ์อักษร ทั้งน้ี โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้จะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืน 
ให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

                    5.เม ื ่อครบก ําหนดย ืม ให ้ผ ู ้ ให ้ย ืมหร ือผ ู ้ ร ับหน ้าท ี ่ แทนมีหน ้าท ี ่ ใช ้กลไกการก ําก ับต ิดตามทวง 
พัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกําหนด 

ผู้ที่ได้รับมอบอํานาจ ควบคุม กํากับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทาง 
ปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
ของเจ้าหน้าท่ีรัฐของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอบ้านฉาง 


