
 
ประกาศสำนักงานสาธารณสขุอำเภอบานฉาง 

เรื่อง  แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 
 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการพ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดใหหนวยงานของรัฐตองจัด 

ใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูไดและตองดำเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ 

(Government Website Standard) เพื่อใหบริการตามภารกิจและอ านวยความสะดวกใหประชาชนสามารถ 

เขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก มีความถกูตอง ชดัเจน ครบถวน เปนปจจุบัน นั้น 

    ในการนี ้สสอ.บานฉาง จึงกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมลูตอสาธารณะผานเวบ็ไซตของหนวยงาน ดงัตอไปนี้ 

๑. ใหหนวยงานในโรงพยาบาลเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี ้

๑.๑ ขอมลูหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน พันธกิจ 

โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยสีารสนเทศระดับสูง (Chief information Officer 

: CIO) อ านาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจำป รับรอง 

รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอส่ือสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร 

แผนที่ต้ังหนวยงาน ไปรษณียอเิลก็ทรอนิกส (email address) 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที ่เกี ่ยวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, Compliance)      

โดย แสดงทีม่าของขอมูลอยางชดัเจน 

๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 

บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มาและวัน เวลา กำกับ เพือ่ประโยชนในการนำขอมูล 

ไปใชตอ (ถามี) 

๑.๔ รายชื ่อเว็บไซตหนวยงานที ่เกี ่ยวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานสังกัด 

เดยีวกัน หนวยงานภายนอก หรอืเว็บไซตอื่นๆ ที่นาสนใจ 

๑.๕ ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบญัญติัขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 

๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนดตาม 

มาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.๐) 

ของสำนักงานรฐับาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการ 

ปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัตงิานนั้นๆ โดยจัดทำเปน 

รูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏบิัติงานของ 

หนวยงาน 

 

1.7  คูมือ....



 

๑.๗ คูมือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบรกิารตามภารกิจของหนวยงาน โดย 

แสดงข้ันตอนการใหบรกิารตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนบรกิารอยางชดัเจน ทัง้นี ้ควรระบุระยะเวลาใน 

แตละขั้นตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือส าหรับประชาชน” และสามารถดาวนโหลด 

เอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download  Forms)  เพ่ืออ านวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอ 

ราชการ (ถามี) 

๑.๘ ขาวประชาสมัพันธ (Public Relations) ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรือ่งแจงเตือน รวมถึง 

ขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรบัสมัครงาน ประกาศจดัซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง 

๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเลกทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงานที่ 

จัดทำเปนระบบคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะสื่อสารสองทาง 

(Interactive) (ถามี) 

๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง 

พอใจที่มีตอเวบ็ไซตของหนวยงาน 

๒. ขัน้ตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบานฉาง

ใหดำเนินการดังนี้ 

๒.๑ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ หรือผูรับผิดชอบสารสนเทศและการสื่อสารของหนวยงาน มีหนาท่ี 

บริหารจัดการเวบ็ไซตของสำนักงานสาธารณสขุอำเภอบานฉาง 

๒.๑.๑ หนวยงานเจาของขอมูล นำสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผาน 

เว็บไซตของหนวยงาน เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน เว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖3 

ผานชองทาง ไดแก หนังสือราชการ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส และชองทาง สื่อสารอื ่น โดยระบุชื่อ ตำแหนง 

หนวยงาน และขอมูลการติดตอกลบัอยางชัดเจน 

๒.๑.๒ สาธารณสุขอำเภอบานฉาง ดำเนินการอนุมัติ/อนุญาตใหนำขอมูลขึ้น เผยแพรในเว็บไซต 

และมอบหมายกลุมงานบรหิารทั่วไปเพ่ือการจัดการ 

๒.๑.๓ กลุมงานบริหารทั่วไป มอบหมายใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ซ่ึงไดรับสิทธิ์ 

(UsernameและPassword) เขาสูระบบบริหารจดการดำเนินการนำขอมูลขาวสารขึ้นเวบ็ไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง 

ระบุแหลงที่มาหรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล 

และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

๒.๑.๔ เจาหนาทีผู่รับผิดชอบ (Web Master) มหีนาที่ตรวจสอบความเปนปจจบันของขอมูล (นำ 

ออกเมื่อครบระยะเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government Website 

Standard Version ๒.๐) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูล 

ขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสาร 

ของราชการกำหนด ทั ้งนี ้ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเกี ่ยวกับคอมพิวเตอร          

พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครดั เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสยีหายและลดโอกาสทีจ่ะเกิดความเสยีหายแกทางราชการ 

 

 

2.2  การออกแบบเว็บไซต…. 



 

 

๒.๒ การออกแบบเว็บไซต หนวยงานตองคำนึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณที่มีความหลากหลาย      

ควรออกแบบเว็บไซตใหรองรับขนาดหนาจออุปกรณทุกชนิด ตั้งแตคอมพิวเตอรที่มีขนาดหนาจอแตกตางกัน 

รวมถึง Smart Device เชน Smart Phone Tablet 

๒.๓ การเขาถึงเวบ็ไซตของประชาชน หนวยงานตองคำนึงถึงเวอรชัน่ขัน้ต่ำของบราวนเซอรท่ีรองรบั 

การแสดงผล หรอืการทำงานท่ีสมบรณของโปรแกรมที่ใชในการดูเอกสารบนเวบ็ไซต เชน PDF Readers/Viewers 

หรือ Open Source อื ่นๆ เปนตน ซึ่งหนวยงานควรแจงไวในสวนลางของเว็บไซต หรือหนาเพจที ่แสดงเอกสาร      

นั้น ๆ ของหนวยงาน             

              ๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซต หนวยงานควรมีการเขารหัสขอมูล (Encryption) เพื ่อเพิ ่มความ 

ปลอดภยั เชน การใชรหัสผานเขาสูระบบจดัการเวบ็ไซตของหนวยงาน (Username / Password) 

๒.๕ การจัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (Log File) ตามขอกำหนดในพระราชบัญญัติวา 

ดวยการกระทำความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม      

เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรกัษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใชบริการ พ.ศ. ๒๕๕๐ 

๒.๖ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตีทางอินเทอรเน็ต 

(Cyber Security) ใหปฏบิัตติามพระราชบัญญตัิวาดวยธรุกรรมทางอิเลกทรอนิกส พ.ศ. ๒๕๔๔ พระราชบญัญัติวา 

ดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และ “มาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัยสำหรับ 

เว็บไซต (Website Security Standard)” ประกาศโดยสำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (องคการ 

มหาชน) อาทิ การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช HTTPS (Hypertext Tranfer Protocol Secure) 

ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไวเปนความลับระหวางคอมพิวเตอรของผูใชกับ 

เวบ็ไซตท่ีมีบรกิารรบัขอมูลการใช Software หรือ Hardware ปองกันการบุกรุกโจมตี (Firewall) 

๒.๗ ขอมูลขาวสารตองใชคำอธิบาย/คำบรรยายเนื ้อหาที ่มีความถูกตอง และมีความเหมาะสม 

ขอความ และรูปภาพประกอบที่นำมาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจำเปนตองนำมาเผยแพร ใหระบแุหลงที่มา 

ขอมูลอางอิงรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต ไดแก ไฟลที่มีนามสกุล .pdf .xls .doc .docx .jpg .png .zip .rar ขนาด 

ไฟล (size) ไมควรเกินไฟลละ ๔ MB และตองไมขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเกี ่ยวกับ 

คอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐   

๓. ขัน้ตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดำเนนิการดังน้ี 

๓.๑ หัวหนาหนวยงาน แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทำงานหรือเจาหนาท่ี ปฏิบัติงาน 

บริหารจัดการเวบ็ไซตของหนวยงาน 

                 ๓.๒ การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจบนั ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงท่ีมาหรอืเจาของ 

ขอมูล ชวงวนัทีข่องขอมลูขาวสาร วนัทีเ่ผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมลีำดบัการปฏบัิติอยางนอย  

ดังนี ้

 

 

๓.๒.๑ เจาหนาทีเ่สนอ… 

 



 

๓.๒.๑ เจาหนาทีเ่สนอขอมลขาวสารท่ีประสงคจะนำข้ึนเผยแพรบนเวบ็ไซต ใหหัวหนากลุมงานที่ 

รับผิดชอบดูแลเว็บไซตเสนอผูบริหารพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของ 

หนวยงาน ตามแนบทายประกาศทีเ่ปนลายลกัษณอักษร   

              ๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนากลุ มงานฯ มอบหมายเจาหนาที ่ผู รับผิดชอบ (Web Master)          

ซ ึ ่ง ได ร ับส ิทธิ์   (Username และ Password) เข าส ู  ระบบบร ิหารจ ัดการ ดำเน ินการนำข อม ูลข าวสารขึ้น 

เวบ็ไซตในหมวดหมูท่ีถูกตองและประสานแจงกลบัไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น   

๓.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ประสานแจงกลับไปยังเจาของ 

ขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเกี่ยวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตองตามรูปแบบ 

ไฟลขอมูลที่อนุญาต 

๔. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 

๔.๑ หนวยงานตองกำหนดเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web Master) อยางนอย 

๒ คน เพื่อทำงานทดแทนกันได 

๔.๒ เจาหนาที่  Web Master มีหนาที ่ตรวจสอบความเปนปจจุ บันของขอมูลทุกรายการที่ เผยแพร                

บนเวบ็ไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการนั้นลงจากเวบ็ไซต 

๔.๓ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาที ่ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสารตาม 

มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครฐั (Government Website Standard Version ๒.๐) ของสำนักงานรฐับาล 

อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ 

มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นทีค่ณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด 

๔.๔ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระท าความผิดเกี่ยวกับ 

คอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหาย 

แกทางราชการ 

๔.๕ ใหหนวยงานสงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความ 

มั ่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาที ่อยางตอเน ื่อง ทั ้งการฝกอบรม (Training)            

การแลกเปลีย่นเรียนรูระหวางผูปฏบิัตงิาน (Knowledge Management) 

          ทั้งน้ี ใหนำประกาศ เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน 

พ.ศ. ๒๕๖7    น้ี   ขึน้เผยแพรบนเวบ็ไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบานฉาง และถือปฏบัิติโดยเครงครัด 
 

ประกาศ   ณ   วันที ่  1   พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖6 

 

 

(นายธำรงศักดิ ์  ธรรมเจริญ)         

 สาธารณสุขอำเภอบานฉาง


